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Biodata Penceramah 

• Pensyarah, Progam Kajian Komunikasi, 

UNIMAS (2000-kini) 

• Mengajar Kursus „Penulisan Rencana‟ 

• Guru, Nazir Sekolah, Pengetua, Timbalan 

Ketua Penolong Pengarah Pelajaran 

(1982-1993) 

• Ketua Pengarang (1993-1998) 



• Telah menulis sekurang-kurangnya 1,500 

rencana  

• Rencana disiarkan dalam pelbagai media 



Karya Terkini 

• 1. Menulis Ucapan, PTS, 2005 

• 2. Berucap Seperti Pemimpin Terbilang, 

2008 

• 3. Menulis Buku: Cara Lain Dapatkan 

Wang Besar, 2008 

• 4. Buat Duit Dengan Menulis, PTS, 2005 

• 5. Teknik Wawancara, PTS, 2005 

• 6. Belajar Menjadi Wartawan, PTS, 2005 

 

 



Anugerah/Hadiah 

• 1. Anugerah Buku Negara 2005 

• 2. Anugerah Buku Ilmiah Unimas 2007 

• 3. Penulis Prolifik Sarawak, 1993 

• 4. Penerima Hadiah Sastera Kebangsaan 

•     Sarawak, 1995 

• 5. Pemenang Hadiah Pertama 

Pertandingan Esei (sekitar 20 kali) 



• 7. 7000 Mutiara Kata, PTS, 2007 

• 8. Akhbar Politik, Politik Akhbar, Penerbit 
Unimas, 2008 

• 9. Dari Budaya Ke Media, Penerbit 
Unimas, 2007 

• 10. 50 Personaliti Terbilang Malaysia, 
2008 

• 11. Bahasa, Negara dan Bangsa, DBP, 
2009 

 

 



Aktiviti 1 

 

1. Bincangkan 10 kualiti/syarat yang perlu 

dimiliki oleh penulis rencana yang hebat. 

 



10 Kualiti Penulis Rencana 

• 1. Berilmu pengetahuan  

• 2. Berpengalaman luas 

• 3. Gigih membaca, suka menyelidik 

• 4. Peka terhadap perkembangan di sekitarnya  

• 5. Suka menyelidik 

• 6. Menguasai bahasa dengan baik 

• 7. Tahu sumber 

• 8. Tahu akta/undang-undang berkaitan 

• 9. Menguasai teknik penulisan rencana 

• 10. Berdisiplin 

• 11. Berwibawa 

 



Aktiviti 2 

 

 

     Senaraikan lima sebab  anda mahu 

menjadi penulis rencana. 

 

 



Tujuan Menulis Rencana 

 

• 1. Memaklumkan 

• 2. Mempengaruhi/memujuk - propaganda 

• 3. Memberi insipirasi/motivasi 

• 4. Menghibur 

• 5. Mengkritik 

• 6. Kongsi pengalaman 

• 7. Isi masa 

• 8. Mahu hidup seribu tahun lagi 

• 9. Buat duit 



Kriteria Isu Berita/Rencana 

• 1.Kedekatan 

• 2. Seks 

• 3. Kesemasaan 

• 4.Kontroversi 

• 5. Nama 

• 6. Unsur insani 

• 7. Konflik 

• 8. Penting 

• 9. Kesan 

• 10. Baharu 

 



Apakah Rencana? 

 

• Penulisan berbentuk penyelidikan dan 

bukan penyelidikan (Kelley Herome E. 

,1978) .  

• Cerita yang dikarang berdasarkan 

kejadian yang sebenar bagi menonjolkan 

aspek manusia dan kemanusiaan 

(Mencher, 1984) .  

 



• Tulisan yang biasanya berukuran lebih 

panjang dan lebih terperinci daripada 

berita, mengandungi buah fikiran, ulasan, 

huraian atau penceritaan yang biasanya 

berdasarkan peristiwa benar (Mustaffa 

Suhaimi (1986) . 



• Karangan lengkap bukan fiksyen yang 

dipaparkan secara hidup sebagai 

pengungkapan daya kreativiti, kadang-kadang 

dengan sentuhan subjektiviti pengarang pada 

peristiwa, situasi, aspek kehidupan dengan 

tekanan pada daya pikat manusiawi bagi 

mencapai tujuan memberitahu, menghibur, 

mendidik, dan meyakinkan pembaca (Anddi 

Baso Mappatoto (1994) Teknik Penulisan 

Feature)  

 



 

• Karangan yang lebih ringan atau lebih 

umum, tentang daya pikat manusiawi atau 

gaya hidup, berbanding berita yang ditulis 

berdasarkan peristiwa yang masih hangat 

(Richard Weiner). 



Jenis-jenis Rencana 

• 1. Rencana Profil 

• 2. Rencana Wawancara 

• 3. Rencana Bagaimana 

• 4. Rencana Editorial 

• 5. Rencana Kisah benar 

• 6. Rencana Kembara 

• 7. Rencana Berita 

• 8. Rencana Obituari 

• 9. Rencana Ulasan 

• 10. Rencana Pendapat 



Pelbagai Jenis pendulu 

 

• Daya tarikan awal 

• Umpan kepada pembaca 

• Ringkas 

• Perlu menarik 

• Sesuaikan dengan jenis rencana 



1. Pendulu Lukisan 

 

 

• Pendulu lukisan sesuai menggambarkan 

suasana, terutamanya yang berunsur 

saspens atau ketegangan.  

• Dengan menggunakan kata kerja aktif 

atau perkataan jenis „aksi‟, pembaca dapat 

turut merasai keadaan dan suasana 

berkenaan.  



• Mengajak pembaca merasai suasana atau 

mengetahui keadaan, tempat ataupun 

benda.  



• Hari sudah siang, kesibukan di kompleks MRP 
sudah dimulai. Namun, bangunan bertingkat 
empat itu senyap. Para petugas keamanan di 
lobi tetap melek, biarpun pengunjung sepi. 

    Gedungnya sendiri terlihat gagah dan mewah. 
Berada di sebelah utara bangunan Nusantara V 
MRP, bangunan anyar ini didominasi warna 
krem… Dari luar, gedung ini tampak siap 
dipakai. Nah, inilah gedung buat para anggota 
Dewan Perwakilan Daerah (DPD), senator yang 
terpilih dari seluruh pelosok Indonesia (Tempo, 
10 Oktober 2004). 

 



• Big crowds have shown up at Datuk Seri 

Anwar Ibrahim‟s ceramah roadshow since 

the courts acquitted him of sodomy 

charges. 

   The numbers that swam the open field in 

Alor Star the evening after the Pakatan 

Rakyat Convention must have rattled quite 

a number of Barisan nasional politicians 

(Joceline Tan, Sunday Star, 29/1/12) 



• Selepas pemberontakan kuasa rakyat 
menggulingkan kerajaan Presiden Marcos 
di Filipina pada 1986, Istana Malacanang 
dibuka kepada orang ramai untuk 
memperlihatkan pembaziran isterinya, 
Imelda. 

•   



• Antara bahan yang dipamerkan ialah koleksi 

barang peribadi Imelda terdiri daripada 3,000 

pasang kasut, 2,000 helai gaun labuh, 1,000 

helai seluar ketat yang masih belum dibuka 

daripada bungkusannya, 200 helai seluar 

bengkung berjenama Mark & Spencer dan 500 

helai coli, termasuk sehelai coli kalis peluru … 

Semasa berkuasa sebagai Wanita Pertama 

pada zaman pemerintahan Marcos selama 20 

tahun, Imelda memang dikenali dengan sifat 

borosnya ( „Imelda Marcos: Isteri Pemimpin Asia 

Paling Boros‟). 



2. Pendulu Soalan 

• Soalannya tentu bukan soalan yang 
mudah atau soalan yang jawapannya 
sudah diketahui oleh umum.  

• Perlu mencabar minda dan daya ingin 
tahu pembaca.  

• “Sejauh manakah telur berbahaya pada 
kesihatan sesetengah orang sehingga 
ramai kini meragui untuk mengelak 
memakannya?” (Munir Ghazali, Mastika). 

 



3. Pendulu Kutipan 

 

• Kutipan sesuai digunakan apabila kutipan itu 
datang daripada tokoh terkenal atau kutipan itu 
luar biasa, memiliki daya tarikan yang kuat 
kerana falsafah, pemikiran yang tinggi dan hebat 
atau cara pengucapnya menyatakannya.  

• Kutipan itu mampu melukiskan perasaan dan 
pengalaman menarik orang yang 
mengucapkannya.  

• Kutipan perlu memberi dilema, getaran rasa, 
fikiran ataupun unsur dalaman watak yang 
dilukiskan dalam rencana itu. Kutipan berkenaan 
dapat memberi fokus kepada inti rencana.  



• “Bunyi dengkuran ular sawa memuntahkan 
mayat amat menyeramkan. Saya lihat sendiri 
sedikit demi sedikit sang ular ganas itu 
mengeluarkan semula kepala manusia yang 
sudah jadi mangsanya. Detik itu amat 
mengerikan. Bunyi dengkurannya pula bagaikan 
lembu disembelih. Hingga sekarang, saya masih 
dilanda rasa takut dan seram apabila 
teringatkan peristiwa itu,” kata Sarjan Abu 
Samah (Pesona, November 1998). 

•   

 



4. Pendulu Ringkasan 

 

• Penulisnya mengemukakan fakta atau inti 
cerita supaya pembaca terus mengetahui 
persoalan yang diketengahkan. 

• Pendulu ringkasan meletakkan inti atau 
tesis tulisan di bahagian paling awal bagi 
memberitahu pembaca persoalan rencana 
supaya mereka terus mengikuti rencana 
berkenaan. 

•   



   Pegawai kanan ditangkap untuk disoal 

siasat berhubung kes rasuah. Pengguna 

kereta api terperangkap di bawah tanah 

tanpa lampu atau pengudaraan. Banjir di 

kawasan perdagangan.  

   Ini kedengaran seperti Indonesia atau 

Filipina, tetapi sebenarnya, ia berlaku di 

Singapura… (Reuters/Harian Metro, 7 

Februari 2012) 



• Sejak beberapa tahun lalu, kedudukan petani 

agak tenggelam dalam arus kemajuan industri 

negara ini. Sumbangan petani dalam pertanian 

kepada pembangunan negara, jarang diberi 

perhatian serius kerana bidang itu lebih 

menumpukan guna tenaga manusia berbanding 

bidang industri yang menekankan kejenteraan 

sains dan teknologi. (Abdul Razak Jaafar, 

„Petani Hadapi Tiga Cabaran Penting‟, Berita 

Harian, 13 Disember 1999). 

 



5. Pendulu madah atau peribahasa 

atau pantun atau perumpamaan 

 
• Tulisan boleh dimulakan dengan madah, 

pantun, puisi atau peribahasa yang 

sesuai.  



• “Ibarat mencari jejak di lumpur basah. Itulah 

tamsil perkara perburuan dua buron teroris: 

Azahari dan Noordin Moh. Top, yang diduga 

sebagai arkitek serangkaian aksi terror bom 

sejak bom Bali hingga bom di depan Kedutaan 

Besar Australia di Jakarta. Sempitnya waktu – 

Presiden Yudhoyono meminta keduanya sudah 

tertangkap dalam seratus hari – malah membuat 

polisi kebingungan.” ( „Seratus Hari Mencari 

Azahari‟, Tempo, 6 Februari 2005). 

 



6. Pendulu Perwatakan 

 

• Memfokuskan watak luaran ataupun 
dalaman subjek yang menjadi perhatian. 

• Penulis umpama jurukamera yang 
memberi fokus pada satu-satu aspek 
perwatakan subjek.  

• Dengan itu, minat pembaca terus dapat 
dicengkam.  

• Pendulu jenis ini kerap digunakan dalam 
rencana profil.  



 

• Raut mukanya yang agak bulat, kening yang lebat, kumis yang tebal 
dan dipenuhi rerambut di pipi dan dagunya, dia kelihatan mirip Che 
Guvera, pejuang Cuba yang mati dibunuh di sebuah negara Latin 
Amerika. Bibirnya yang sentiasa menguntum senyum membezakan 
wataknya dengan Che Guvera yang agak garang dan bengis. 
Meskipun namanya ada persamaan, iaitu bermula dengan „Che‟, 
namun nama sebenarnya ialah Che Shamsudin bin Othman, yang 
lebih terkenal dengan mana penanya Dinsman. 

• Nama Dinsman bukan asing dalam dunia sastera tanah air. Dia 
bergiat dalam dunia sastera, terutama genre puisi semenjak awal 
70-an. Bersama-sama teman penulisnya Sutung Umar RS, Ajikik 
dan Jaafa Hs mereka bergabung dan menggerakkan Grup Teater 
Elit (Razali Endun, “Kenapa Dinsman Berpaling Tadah, Tamadun, 
Sept. 2002).  

 



7. Pendulu Penglibatan Peribadi 

 

• Dapat digunakan apabila penulisnya 

terlibat secara langsung dalam sesuatu 

peristiwa/mengalami sendiri sesuatu 

peristiwa.  

• Sesuai bagi mengungkapkan perasaan 

dan pengalaman subjek menjejaki 

rumahnya yang hilang itu. 

 



• Tak terbayangkan rumah itu kini musnah! 

Sebulan lalu saya masih bisa tidur nyenyak di 

lotengnya. Kini tinggal selembar dinding beton 

menuding langit. Gentengnya terbang entah ke 

mana. Tingkap di lantai atas tak lagi berdaun. 

Kusen pintu meregang. Di ruang tamu, kerusi-

kerusi jungkir balik berselimut lumpur legam. 

Satu pot keramik Cina warisan keluarga hancur 

berkeping (Tempo, 16 Januari 2005).  



9. Pendulu Dialog 

 

• Pendulu dialog mengungkapkan dialog 

subjek.  

• Dialog digunakan bagi memberikan kesan 

segera pada pembaca.  

• Dapat menggambarkan dilema, 

pergolakan jiwa subjek berkenaan.  

 



• “Aneuk lon ho…? Aneuk lon ho…? Perempuan 
35 tahun itu meluncurkan kata-kata dalam 
bahasa Aceh berulang kali: Di mana anak saya? 
Dia mengucapkan kalimat itu dengan suara lirih 
setengah berbisik, sambil berjalan lurus. 
Tatapan matanya kosong. Perempuan itu tak 
peduli dengan apa yang terjadi di sekelilingnya. 
Ketika ada orang yang menanyakan siapa 
namanya, ia tak sudi menjawab (Tempo, 16 
Januari 2005). 

•  
 



Penutup Berkesan 

• Perlu ringkas 

• Titik akhir 

• Pelbagai teknik 



1. Penutup Kata-kata Nasihat 

 

• Nasihatnya disampaikan secara langsung, 

tanpa berselindung.  

• Rencana „Pedoman dan Iktibar‟ dalam 

Mastika yang memuatkan pengalaman 

mengendalikan jenazah banyak 

menerapkan teknik ini seperti berikut. 

• “Lain kali anda berfikir untuk menelan pil 

escatsy – jangan!”  

 



• Sentiasalah bersyukur dengan apa yang 
dianugerahkan Tuhan. Buatlah apa yang 
disuruh dan jauhilah segala amalan yang 
dilarang. Memakai susuk satu perbuatan 
berdosa yang pasti dibalas dengan azab yang 
sungguh menyeksakan… 

• (Azizah Ismail, „Derita Maut Kerana Susuk”, 
Mastika, September 1998) 

•  
 



2. Penutup Kejutan 

 

• Biarkan pembaca anda tidak dapat 

menduga bagaimana anda perlu menutup 

rencana.  

• Dalam karya fiksyen teknik ini dikenali 

sebagai akhiran yang mengejutkan.  

• Pembaca tersentak dan terkejut, malah 

terpesona. menyuarakan rasa terkejut itu, 

mereka 



3. Penutup Pernyataan Langsung 

 

 

• . Ayat-ayat berkenaan sebaik-baiknya 

yang terbaik dan begitu berkesan daripada 

segi pengungkapan dan idea.  

• Penutup jenis ini langsung kepada 

persoalannya 



• Jika kita ingin kembali kepada Perlembagaan 
sebagai undang-undang tertinggi negeri, Osu 
harus memegang jawatan ketua menteri 
sehingga pilihan raya akan datang. Pelantikan 
ketua menteri baharu pada masa depan 
hendaklah mengikut Perlembagaan Negeri 
Sabah. Sebarang perkiraan lain bagi 
kepentingan politik semasa hendaklah diatasi 
oleh Perlembagaan negeri bagi mengelakkan 
sebarang kerumitan pada masa depan. (Mohd 
Norr Yazid, “Osu dan isu Giliran KM Sabah”, 
Massa, 25 Mac 2000) 

 



4. Penutup Rumusan 

 

 

• Penutup jenis ini menyimpulkan sesuatu 

yang disampaikan.  



• Apabila melangkah ke pawagam berkonsep Cineplex 
moden seperti rangkaian Tanjung Golden Village (TGV) 
yang mempunyai 13 pawagam di Suria KLCC, saya 
merasa telah jauh teranjak daripada nostalgia silam di 
pekan kecil. Bergaya mewah dan kelihatan elitis telah 
menampung keperluan warga kota yang memilih filem 
sebagai salah satu riadah minda. Nampaknya masa 
bukan sahaja boleh mengubah manusia menjadi lain 
daripada sebelumnya malah keperluan pawagam yang 
tidak sekadar menonton filem. Tetapi satu ruang 
escapism daripada realiti kota raya yang angkuh dan 
liar. Sememangnya dalam pawagam, kita berada di 
suatu dunia yang lain. 

 



5. Penutup Anekdot 

 

• Cerita dalam cerita sama ada 

keseluruhannya ataupun dengan 

memecahkannya.  



6. Penutup Semula Jadi 

 

 

• Lakukannya sebagaimana pencerita, penulis 

cerpen atau novel melakukannya. 

•  Biarkan rencana anda berakhir dengan natural.  

• Teknik ini sesuai digunakan bagi penutup 

rencana kisah benar.  

• Penutupan jenis ini banyak digunakan dalam 

majalah seperti Reader’s Digest ataupun 

Mastika. 



• Penduduk kemudian menghubungi polis 

memberitahu tragedi itu. Sejam kemudian pihak 

polis tiba di tempat kejadian. Pasukan bomba, 

penyelamat dan penduduk memulakan gerakan 

mencari mangsa. 

• Keesokannya seluruh negara gempar apabila 

membaca berita akhbar Utusan Malaysia: 

Helikopter DRB jatuh. Dipercayai dinaiki tokoh 

korporat Tan Sri Yahaya Ahmad dan isteri. 

(Mastika, September 1998) 

 



7. Penutup Terdekat 

 

• Penulis manfaatkan bahan daripada 

perenggan sebelumnya 

• Dalam perenggan sebelum perenggan 

akhir, penulis mungkin mengemukakan 

soalan.  

• Dan soalan itu dijawab dalam penutupnya. 

Dalam penutup itu beliau menulis: 

 



• Walaupun ada peraturan dan garis 
panduan, pihak KDN nampaknya masih 
bertolak ansur dengan penerbit-penerbit 
yang sudah lari dari landasan ini. Adakah 
ini membuktikan bahawa sikap kita yang 
lebih terbuka dan kita semakin hampir ke 
arah kebebasan akhbar mutlak? Jika 
kelucahan dan seks yang diutamakan, 
lebih baik kita tidak ada kebebasan 
akhbar! 

 



8. Penegasan Semula Tujuan 

 

• Demikianlah bagaimana minda bekerja. Minda 
akan mengeluarkan semua pengetahuan yang 
disimpan sepanjang kehidupan anda untuk 
memberikan anda satu jawapan, keputusan, 
atau panduan sebagaimana yang anda 
kehendaki dan arahkan ia melakukannya buat 
anda. 

• Inilah kelebihan minda sebagai media yang tidak 
mampu dilakukan oleh komputer meskipun 
kedua-duanya adalah media (HM Tuah 
Iskandar, DM, Julai 2001). 



9. Penutup Kutipan 

 

• Gunakan kutipan daripada sumber yang 
diwawancara, daripada sejarah dan 
sebagainya. 

•  Penulis hanya memetik kata-kata subjek 
pada hujung rencana.  

• Sebagai penegasan supaya suara sumber 
kedengaran dan suara penulis tenggelam. 
Ini menjadikan rencana itu lebih 
meyakinkan. 

 



• Sekiranya seseorang itu terlanjur 

melakukan kesalahan, maka segeralah 

bertaubat. “Sifat yang penting ialah sifat 

istiqamah. Allah telah beri kemuliaan 

kepada kita dengan memilih kita daripada 

berjuta-juta manusia untuk pergi 

menunaikan haji. Kelebihan ini 

seharusnya dimanfaatkan sebaik 

mungkin,” jelasnya. 

 



Retorik dalam Penulisan Rencana 

 



1. Triad: Tiga Serangkai 

•     Triad boleh jadi terdiri daripada satu 

perkataan, adjektif, kata nama, adverba 

dan kata kerja, malah boleh jadi juga 

frasa, klausa, dan ayat.  

•     Prinsip ini jika digunakan dengan tepat 

akan memberi kesan dramatik, selain 

dapat meningkatkan pengingatan di pihak 

khalayak (Cook, 1989).   



• Rangkaian bertiga mampu menghasilkan 

rentak dan rima.  

• Mengapakah prinsip kumpulan bertiga itu 

demikian menarik?  

 



 

• Hal ini berkaitan dengan rentak, dan 

telinga manusia mudah tertarik dengan 

bunyi dan rentak yang indah.  

• Tampaknya, idea dalam kumpulan tiga 

lebih mudah diingat dan indah didengar. 



• A. Kata-kata yang sama 

• “Kita perlu  berjuang, berjuang, dan 

berjuang lagi bagi menyelamatkan bahasa 

kita.”  

• B. Kata-kata yang berlainan 

• Dia datang, dia nampak, dia takluki 

- C. Putting the longest item last. Father, 

Son, and Holy Spirit. New Testament. 

 



 D. Tiga frasa - Government of the people, 

by the people, for the people. – Abraham 

Lincoln 

 



• Kita perlu terus berusaha demi agama, 

bangsa dan negara. 

 



2. Perulangan 

• Teknik perulangan, paralelisme atau repitisi   ---  

penegasan, kesan keindahan, serta membantu 

pembaca supaya lebih mudah memahami dan 

mengingati perkara yang disampaikan oleh 

penulis.  

• Perulangan terhadap kata kunci, klausa,  atau 

ungkapan dan frasa menimbulkan ritma, kuasa, 

dan pengingatan terhadap teks dan mesej yang 

disampaikan (Grice dan Skinner 2001; Beebe 

dan Beebe 2003).  



Contoh 

• What we need in the United States is not 

division; what we need in the United 

States is not hatred; what we need in the 

United States is not violent and 

lawlessness, but is love and wisdom, and 

compassion toward one another‟ and a 

feeling of justice toward those who still 

suffer within our country. 



3. Kontras 

• Kontras merupakan sejenis teknik apabila 

penulis mengetengahkan perbezaan 

sesuatu perkara atau objek.  

• Fungsi kontras mengikut Hart (1997) 

adalah untuk meningkatkan kualiti 

dramatik terhadap teks dengan 

mengemukakan elemen-elemen yang 

berlawanan 



 

• “…Sebabnya adalah kerana pertukaran 

tidak dilakukan semata-mata kerana 

inginkan pertukaran, tetapi sebaliknya 

kestabilan adalah dianggap lebih utama. 

Penggunaan kuasa tidak dibuat kerana 

kuasa ada di tangan, tetapi cuma apabila 

kuasa perlu digunakan. 



• I come to bury Caesar, not to praise him. 

• Live if you were to die tomorrow. Learn as 

if you were to live forever. 

• Kita tidak harus berunding kerana takut, 

tetapi kita tidak harus takut untuk 

berunding. 

• Advice is judged by results, not by 

intentions. 



 

• There is only one answer to defeat and 

that is victory. – Churchill 

• Never leave that for tomorrow which you 

can do today. – Benjamin Franklin 



4. Soalan Retorik 

• Lazimnya, soalan yang dikemukakan 
adalah dengan mengubah kenyataan yang 
sedia ada diterima ke dalam bentuk 
soalan agar khalayak lebih tertarik untuk 
mengikuti makna kenyataan tersebut 
secara menyeluruh.  

• Untuk melibatkan pembaca. Pembaca 
menjawab soalan dalam hati, 
memperteguh mesej. 



 

• Bagi Corbett dan Connors (1999), soalan 

retorik merupakan soalan yang 

dikemukakan dengan tujuan bukan untuk 

mendapatkan jawapan, tetapi untuk 

menegaskan atau menafikan sesuatu 

secara terbalik. 



Contoh 

• Persoalannya, adakah teknologi Jerman 
lebih rendah berbanding dengan Amerika? 
Adakah bidang sains dan teknologi di 
Perancis lebih mundur daripada bidang 
sains dan teknologi di Britain? Adakah 
barangan elektronik di Korea kurang 
canggih berbanding dengan barangan 
elektronik di India? (Harto Shintaro, 
“Bahasa dari kaca mata asing, Dewan 
Bahasa, Mac 2008) 



 

 

• Adakah ini demokrasi? Apakah erti suara 

ramai jika seorang dua boleh menidakkan 

hak satu juta orang lain?...Apa gunanya 

menang jadi pemimpin bahagian, tetapi 

kemudiannya kerusi Dewan Undangan 

Negeri atau Parlimen bagi kawasan 

berkenaan jatuh ke tangan pihak lawan? 



 

• The rhetorical question remains one of the 

most powerful but underutilized 

communication tools.  

• (Frank Luntz, dalam Words That Work: It’s 

Not What You Say, It’s What People Hear, 

2007). 



5. Soalan dan Jawapan 

 

• 1. Mempertahankan diri 

• 2. Menangkis sesuatu hujah 

• 3. Menguatkan hujah 



Contoh 

 

• Mengapakah harga rumah terus 

meningkat? Adakah kerana manipulasi 

atau memang harga bahan binaan dan 

kos buruh sudah meningkat? … 



6. Aliterasi 

• Perulangan perkataan yang mempunyai 

bunyi konsonan awal yang sama, 

bertujuan untuk menimbulkan kesan puitis. 



• Asas kebahagiaan negara ialah perpaduan, 

keadilan, keharmonian, kemakmuran, 

kesejahteraan dan kestabilan. 

• Kita menghadapi pelbagai cabaran, rintangan 

dan halangan dalam mendukung perjuangan 

parti dan meneruskan usaha membangunkan 

negara. ..Kita tidak mengalah kerana cabaran, 

tidak kalah kerana halangan, tidak tunduk 

kerana persaingan.  

 



7. Rima 

 



• Injustice anywhere is a threat to justice 

everywhere. – Martin Luther King 

• Early to bed early to rise, makes a man 

healthy, wealthy, and wise, 



8. Kesan „echo‟ 

• Ask not what your country can do for you 
but what you can do for your country. – 
Kennedy 

• That government of the people, by the 
people, and for the people shall not perish 
from the earth. -- Lincoln 

• Government is not the solution to the 
problem; government is the problem. – 
Reagen 



Winston Churchill 

• If you destroy a free market, you can 

create a black market. 

• We shape our dwellings and afterward our 

dwellings shape us. 

• We shall fight on the beaches, we shall 

fight on the landing grounds, we shall fight 

in the streets, we shall fight in the hills, we 

shall never surrender. 



9. Anafora 

 

• Perulangan perkataan pada pangkal ayat 

secara berturutan 

 



Contoh 

• UMNO telah menewaskan Malayan Union. 

UMNO telah memenangi kemerdekaan. 

UMNO telah menebus maruah orang 

Melayu yang dijajah. UMNO telah 

memelihara dan menegakkan agama 

Islam di Malaysia.  



10. Seimbang/Antitesis 

• Menggunakan ayat  atau frasa yang 

mempunyai dua idea, yang satu 

bertentangan dengan yang lain (Letteri, 

2002). 

• Meletakkan idea yang bertentangan atau 

berlawanan dalam satu ayat (Dowis, 

2000). 

 



• Ayat yang mengandungi struktur yang 

selari dengan dua bahagian yang 

mempunyai makna yang bertentangan 

(Beebe dan Beebe, 2003). 

• Penggunaan perkataan yang selari untuk 

idea yang berlawanan (Grice dan Skinner, 

2001). 

 

 



Contoh 

 

• Bahasa tanpa bangsa tidak bermakna. Bangsa 

tanpa bahasa juga tidak bermakna. Kita bukan 

perlu bahasa sahaja dan kita bukan perlu 

bangsa sahaja. Kita perlukan bahasa dan 

bangsa bersama-sama.  



• Ask not what your country can do for you. 

Ask what you can do for your country.- 

John Fitzerald Kennedy 

• We would rather be a big fish in a small 

pond than a small fish in a big pond. 



12. Kiasmus 

• Gaya yang mempersilangkan kata-kata 

dalam ayat 

 

• Hari ini dia menindas orang, hari esok 

orang akan menindas dia. 



Bahasa Figuratif 

• Mampu menghasilkan kesan imaginatif 

• Dapat menghasilkan imej tambahan 

• Menambahkan kesan perasaan‟ 

• Mengkosentrasikan makna yang hendak 

disampaikan – metafora, personifikasi, 

simile, rima dan irama 



13.Hiperbola 

• Letteri (2002) -- hiperbola bermaksud 
membesar-besarkan sesuatu kenyataan 
dengan hasrat untuk memberi penekanan 
terhadap sesuatu isi, dan bukannya untuk 
mengelirukan khalayak. 

• Kiasan yang terdiri daripada ungkapan 
yang berlebih-lebihan.  

• Gambaran yang dilukiskan tidak menepati 
realiti. 



 

• Hiperbola ialah unsur bahasa 

pertentangan yang mengandungi 

pernyataan yang berlebih-lebihan 

jumlahnya, ukurannya atau sifatnya 

dengan maksud memberi penekanan 

kepada sesuatu pernyataan atau situasi 

(Tarigan, 1994) 



Sajak “Perempuan” – Baha Zain 

 

• Rambutmu hutan-hutan hijau yang tebal 

   Nafasmu udara deras dari gunung, terlalu 

keras kurasa 

   Cintamu bagai gelombang di pantai 

   Dan nafasmu bagai badai tak terkawal. 



14. Pantun 

 

 

• Buah jering di atas para, 

•   Diambil budak sambil berdiri; 

• Hingga kering Selat Melaka, 

•   Barulah saya mungkir janji. 



Contoh 2 

 

• Sebenarnya, kita lebih bersedia melihat 

perbalahan hangat meletus di muka 

akhbar daripada rusuhan membara di 

muka bumi. 



17. Peribahasa, simpulan bahasa 

dll 

 

• 1. Memperindah bahasa 

• 2. Menimbulkan daya tarikan 

• 3. Memperjelas maksud 

• 4. Unsur gaya dalam teks atau penulisan 

 



Prinsip 

 

• 1. Ketepatan penggunaan 

• 2. Penulis betul-betul mehamai maksud 

• 3. Tidak wajar dipaksakan ke dalam 

teks/konteks 



• Mereka marah kepada kerajaan yang 
mereka cap sebagai sekular. Di air yang 
keruh inilah ramai yang akan menangguk. 

• Di beberapa negara Islam di Afrika, 
ratusan ribu berada dalam keadaan 
kebuluran sehingga 300 orang 
dianggarkan meninggal dunia setiap hari 
di Somalia dan ramai pula bagaikan mayat 
bernyawa. 



 

• Inflasi adalah seperti diktator – ia mesti 

ditentang habis-habisan sebelum 

bertapak. 



18. Personifikasi 

 

•     Sebarang kenyataan yang disampaikan 
dengan memberikan nyawa kepada objek atau 
abstraksi. 

•     Penulis dapat menyatakan sifat manusia   
untuk objek. 

•     Is a powerful  explanatory tool to express  in 
human terms. It allows the speaker to relate to 
the audience in a way they are able to 
understand. 



 

• Sekiranya rakyat Malaysia memilih untuk 

meninggalkan tanggungjawab mereka, 

sejarah tidak akan memaafkan mereka. 



19. Label 

• Kerajaan tidak akan dapat selama-

lamanya berperanan sebagai „Santa 

Claus‟, menganugerahkan pemberian 

sepanjang musim. Mereka sepatutnya 

mengenali realiti, lalu mempersiapkan diri 

beralih ke sektor lain. 



• Kehadiran Napolean kecil memang wujud 

dalam sektor awam. Napolean kecil  

tersebut  mengguna pakai undang-undang 

sendiri. Bilangan mereka walaupun kecil, 

tetapi dapat melambatkan pelaksanaan 

Rancangan Malaysia Kesembilan, malah 

telah mencemarkan nama baik 

perkhidmatan awam. 



Fungsi Retorik dalam Rencana 

• 1. Memperjelas maksud yang hendak 
disampaikan 

• 2. Menjelaskan gambaran 

• 3. Mewujudkan suasana emosi yang 
sesuai dengan maksud 

• 4. Menyegarkan dan mengindahkan 
rencana. 

• 5. Menjadikan bahasa yang digunakan 
puitis dan menarik 

 



• 6. Memadatkan teks. 

• 7. Memperjelas tema dan persoalan teks. 

• 8. Memperkuat tujuan teks/rencana 

• 9. Memperkuat kesan pernyataan 

• 10. Memberi penekanan terhadap maksud 

yang utama dan penting. 



• 11. Menimbulkan kesan kehebatan 

terhadap persoalan, gambaran, suasana 

yang dilukiskan. 

• 12. Menimbulkan keindahan dan 

kesenangan indera khalayak. 

 



 

 

• We govern men with words. – Benjamin 

Disraeli 



 

 

• Communication is more than just words 

you express. It is also the impression you 

make (James C. Humes, 2002). 



Menganyam Bahasa dalam Teks 

 

 

• Antara ciptaan manusia yang paling 

menakjubkan ialah bahasa. – Lytoon 

Strachey 

• Bahasa ialah cermin fikiran. – John S. Mill 



Tujuan 

 

• 1. Menjadikannya jelas 

• 2. Menjadikannya menarik 

• 3. Menjadikannya sesuai kepada khalayak 

• 4. Membuatkannya berkait dengan 

sesuatu keadaan 



Bahasa dalam Rencana: Golden 

Rules 

• 1. Use appropriate words 

• Tiap-tiap perkataan ada tempatnya di 

mana ia layak diucapkan, dan tiap-tiap 

tempat ada kata-kata yang layak untuk 

mengucapkannya. – Hukama 

• Kata-kata yang tepat di tempat yang tepat 

ialah takrifan yang sebenarnya daripada 

gaya bahasa. – Johathan Swift 

 



• i. Kata yang singkat adalah lebih baik 

daripada kata yang panjang. 

• Ii. Kata yang mudah adalah lebih baik 

daripada kata yang kompleks. 

• Iii. Kata yang biasa adalah lebih baik 

daripada kata yang asing. 

• Iv. Kata yang konkrit adalah lebih baik 

daripada kata yang abstrak atau kabur. 



• 2. Use short sentences and vary the structure.  

• Lebih bertenaga, mudah diikuti, mudah diingat 

• i. Sentence should normally be short. 

• Ii. Sentence should vary in length. 

3. Use repetition and rhythm. 

I have a dream that my four little children will one day live 
in a nation where they will not be judged by the colour of 
their skin but by the content of their character. I have a 
dream today, I have a dream that one day the state of 
Alabama….I have a dream today, I have a dream that 
one day…(Martin Luther King). 



• 5. Use frequent signposts,discourse 

markers.  

• 6. Use the rhetorical question 

 



• 7. Avoid cliches and redundant language 

• 8. Avoid using jargon,a foreign phrase, a scientific word,  
and abbreviations that people won‟t understand. 

• 9. Avoid bombastic words. 

• Everything should be made as simple as possible, but 
not simpler. – Albert Einstein 

• 10. Never use a long word where a short one will do. 

• 11. If it is possible to cut out a word, always cut it out. 

• The most valuable of all talents is that of never using two 
words when one will do. – Thomas Jefferson 

 



• 12. Use the active, not the passive voice 

 

• i.   Lebih bertenaga 

• ii.  Lebih personal 

• iii. Kurang perkataan 

• iv. Mudah diikuti 

• v. Mudah diingat 



• 13. Never use a foreign phrase 

• 14.Ulangi perkataan dalam frasa kedua, 

perkataan yang  telah digunakan dalam 

frasa pertama 

• Tuhan menolong mereka yang menolong 

diri sendiri. 

• There is no future in any job. The future 

lies in who have the job. 



• 17. Ungkapan kunci, sebelum menyatakan 

sesuatu yang penting 

• i. Rahsia dalam pengurusan hotel 

adalah mudah. Rahsianya dapat 

dirumuskan seperti berikut:  

• Sains perniagaan ialah sains 

perkhidmatan. 

 



Kesilapan Gaya dalam Rencana 

 

• 1. Teks tidak sesuai dengan genre 

• 2. Menghasilkan teks seperti esei ilmiah 

• . Permudah untuk mudah difahami. 



• 3. Perenggan terlalu tebal/panjang 



• 4. Perkataan yang sukar difahami.  

• It is not what you say, it‟s what people 
read/understand. 

• Simple and clear is usually best. 

• Your words must be comprehensible. 

• Communicators need to put themselves in the 
mind-set of their readers.  

• Bagaimana perkataan anda difahami banyak 
dipengaruhi oleh pengalaman dan bias 
pendengar  



 

• Unless you use the language of your 

intended audience, you won‟t be 

understood by the people you want to 

reach (Frank Luntz, 2007). 



 

• 5. Menggunakan kosa kata, singkatan, 

istilah, jargon yang tidak difahami 

khalayak. Permudahkan bahasa.  

• 6.Tidak menggunakan retorik dengan 

berkesan 

 



• 7. Ayat yang panjang dan berbelit-belit. 

Jangan berpuas hati dengan draf pertama, 

kedua. Tulis dan tulis semula.  

• 8. Menggunakan kosa kata, singkatan, 

istilah, jargon yang tidak difahami 

khalayak. Permudahkan bahasa.  

• 9.Tidak menggunakan retorik dengan 

berkesan 

 



• 10. Tidak mengambil kira latar belakang 

pembaca/media.  

• 11. Penuh dengan kesalahan 

ejaan/tatabahasa 



Ejaan: Aktiviti 1: Betul atau salah? 

• 1. taksub 

• 2. was-was 

• 3. tolong menolong 

• 4. telahpun 

• 5. sayugia diingatkan 

• 6. serta-merta 

• 7. Zohor 

• 8. penender (yang menerima tender) 

• 9. detil 

• 10. raksaksa 



Aktiviti 2: Pilih Ejaan yang betul 

• 1. pelosok, pelusuk 

• 2. oleh-oleh, ole-ole 

• 3. rahmat-Nya, rahmatNya 

• 4. semulajadi, semula jadi 

• 5. walau bagaimanapun, walau bagaimanapun 

• 6. naskhah, naskah 

• 7. minima, minimum 

• 8. lalulintas, lalu lintas 

• 9. bandaraya, bandar raya 

• 10. gotong-royong, gotong royong 



Reka Letak Rencana 

• 1. Jenis dan saiz tulisan 

• 2. Jarak langkau 

• 3. Bingkai gambar 

• 4. Cara menaip 

     -pastikan ayat tidak terputus apabila 

masuk ke halaman lain 

      



• 6. Peluru 

• Mengasingkan maklumat 

• Menfokuskan perhatian 

• Menyusun kandungan 

• Mempermudah kesimpulan 

• Memberikan penekanan kepada isi utama 



• 13. Nomborkan halaman 



Rencana yang Diburu Media 

• 1. Idea baharu  

• 2. Dasar baharu 

• 3. Formula/prinsip baharu 

• 4. Pandangan/pemikiran baharu 

• 5. Cadangan baharu 

• 6. Statistik  

• 7. Kontroversi 



• 8. Fokus, tersusun 

• Apa mesej yang hendak disampaikan? 

 



• 9. Kata-kata yang, mudah jelas dan 

menarik  

 



• 10. Rencana yang disampaikan dengan 

bahasa yang jitu, padat dan 

menggambarkan pemikiran yang unik 

• 11.Rencana yang semasa sifatnya. 

• 12. Rencana yang tidak terlalu panjang. 

• 13. Rencana yang disertakan dengan 

gambar 



• 14. Rencana mengambil kira perspektif 

media.  

• Berfikirlah seperti pemberita/editor 

• 15. Panjang/pendek sesuai dengan 

halaman media 



Mengapa Rencana Ditolak? 

 

•“The wastebasket is a 

writer‟s best friend.” 
  (Isacc Bashevis Singer, Penerima Hadiah 

Nobel) 



12 Sebab Rencana Tidak Disiarkan 

• 1. Persoalan basi 

• 2. Persoalan tidak menarik 

• 3. Terlalu pendek/panjang 

• 4. Gaya/stail lemah 

• 5. Ejaan dan tatabahasa lemah 

• 6. Bercanggah dengan dasar 

• 7. Tidak sesuai dengan masa 



• 8. Tidak ada gambar 

• 9. Plagiat 

• 10. Fakta diragui 

• 11. Persoalan dangkal/tidak cukup 

penyelidikan 

• 12. Menyalahi undang-undang/akta 



Peranan Gambar 

 

• 1. Pelengkap 

• 2. Penjelasan 

• 3. Pengukuhan/bukti 

• 4. Tarikan visual 

• 5. Menimbulkan mood 



Kriteria 

 

• 1. Relevan 

• 2. Dampak 

• 3. Kualiti 

• 4. Komposisi - fokus 



Aktiviti Individu 

 

 

• Nyatakan kesan positif jika rencana anda 

disiarkan oleh media? 



Kesan Jika  

Rencana disiarkan Media 

• 1. Meningkatkan imej penyampai/penulis 
2. Meningkatkan  status profesional 

• 3. Meningkatkan imej dan wibawa 
organisasi 

• 4. Menarik perhatian terhadap isu yang 
diperkatakan 

• 5. Anda lebih dikenali penulis 
lain/editor/pembaca 

• 6. RM 

 


